
วิธีการเพ่ิม User  

 คลิกเลือกเมนู  ผู้ใช้ >> เพ่ิมผู้ใช้ใหม ่

 

 

o การเพิ่มผู้ใช้ท่ีมีอยู่แล้ว  เป็นการเพิ่มผู้ใช้ท่ีมีอยู่ในระบบอยู่แล้ว เช่น การเพิ่มผู้ใช้ท่ีเป็น
สมาชิกรับข่าว ให้เป็น ผู้ควบคุมเว็บไซต์ 

 

 

 

 

 

 

 



 

o เมือ่ใส่ชื่อผู้ใช้แล้ว เลือกบทบาทให้เป็น  ผู้ควบคุมเว็บ 

 

 

 

 

 

 

o การเพิ่มผู้ใช้ใหม่  เป็นการเพิม่ผู้ใช้ใหม่ท่ียังไม่ได้มีอยู่ในระบบเลย 
 ใส่ชื่อผู้ใช้ , อีเมล์ และเลือกบทบาท เป็นผู้ควบคมเว็บ 
 คลิกเลือก        

 

 

 

 

 

 

 

 



 เมื่อคลิกเลอืก “เพิม่ผู้ใช้ใหม”่ จะปรากฎข้อความดังภาพดา้นล่าง  
หลังจากนั้นต้องเช็คอีเมล์ที่แจ้งไว้ในขั้นตอนการเพิ่มสมาชิกใหม่ 

 

 

 

การตรวจสอบ e-mail หลังจากเพิ่มผู้ใช้ใหม ่

 เปิด e-mail ที่แจ้งไว้ตอนที่เพิม่ผู้ใช้ใหม่ในกล่องขาเข้า ( inbox ) ซึ่งบางครั้ง e-mail 
อาจถูกส่งมาอยู่ใน อีเมลขยะ ( Junk Mail ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 คลิกทีล่ิงก์เพื่อเขา้ใช้งานและเป็นการยืนยันการเพิ่มผู้ใช้ใหม่ โดยสามารถเข้าใช้งาน
ระบบด้วยชื่อผู้ใช้ , รหัสผ่านที่ไดร้ับทาง e-mail ( ซึ่งผู้ใช้สามารถเปลีย่น password 
ได้ในภายหลัง ) 


