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บทน ำ 

 
ในโลกยุคปัจจุบันนี้ คอมพิวเตอร์เป็นส่วนหนึง่ในชีวิตประจ ำวันของเรำ และมี

ส่วนช่วยเรำหลำยๆ ด้ำนไม่ว่ำจะเป็นเรื่องงำน กำรติดต่อสื่อสำรและอืน่ๆ ที่เรำต้องกำรใช้
เครื่องคอมพิวเตอรท์ุกเครื่องนั้นจะประกอบไปด้วย 2 ส่วนด้วยกันคอื ฮำร์ดแวร์ ซึ่งเป็น
ตัวเครื่องที่มสี่วนประกอบหลำยๆ อย่ำง และอกีส่วนหน่ึงนั่นก็คือ ซอฟต์แวร์ 

 
เครื่องคอมพิวเตอร์จ ำเป็นต้องมีซอฟต์แวร์ที่ใช้ในกำรท ำงำน ไม่เช่นนั้นแล้ว 

คอมพิวเตอร์จะเป็นเพียงแค่กล่องเหล็กที่มีไฟกระพริบได้เท่ำนั้น ในคู่มอืเล่มนีเ้รำจะมำพูด
ถึงซอฟต์แวรท์ี่ใช้ส ำหรบัคอมพวิเตอร์ของแอปเปิ้ล นั่นก็คือ OS X ( อ่ำนว่ำ โอเอส เท็น ) 

 
OS X เป็นซอฟต์แวร์ประสทิธิภำพสูงและใช้งำนง่ำย แต่เนื่องด้วยในประเทศของ

เรำและทีอ่ื่นทั่วโลกจะใช้เครื่อง PC ทั่วไปและใช้ระบบปฏิบัติกำร Windows กำรที่ให้มำ
ใช้ Mac อำจจะเป็นเรื่องใหม่คู่มอืเล่มนี้จะอธบิำยกำรใช้งำนในเบื้องต้นเพื่อที่จะให้ทุกคน
สำมำรถเล่นเครือ่งคอมพิวเตอร์ของแอปเปิ้ล หรือ Mac ได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
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What is OS X? อะไรคือ OS X 
 

OS X คือระบบปฏิบัติกำรของคอมพิวเตอร์อย่ำงหนึ่ง (เหมือนกับ Windows) ท่ีถูกออกแบบมำ
ให้ใช้งำนบนเครื่อง Mac นั่นเอง เป็นสิ่งท่ีท ำให้ Mac เป็น Mac   ข้อดีของ OS X นัน้มีมำกมำย แต่ขอ
สรุปสั้นๆ เป็นหัวข้อดังต่อไปนี้ 

 
1. It doesn’t get PC Virus ไม่โดนไวรัสของ PC 

Mac ไม่ติดไวรัสนับพันๆชนิดที่คอยกวนใจผู้ใช้ Windows เพรำะกำรป้องกันในตัว Mac OS X ท่ี
ท ำให้คุณปลอดภัยได้ โดยไม่ต้องท ำอะไรเลย 

กำรแก้ไขระบบต้องได้รับกำรยืนยันเสมอ เน้นเรื่องควำมปลอดภัยเป็นส ำคัญ  ผิดกับ Windows  
แม้เวอร์ชั่นหลังๆ จะมีกำรเสริมเข้ำไปแต่ก็ยังป้องกันได้ยำกกว่ำ 
 
2. Stable มีควำมเสถียร 

พัฒนำมำจำก Unix ไม่แฮงค์ หำกโปรแกรมไหนแฮงค์ ก็สำมำรถปิดโปรแกรมนั้น โดยไม่มีผลต่อ
ระบบ   Mac OS เป็นหัวใจของเครื่อง Macintosh ถูกออกแบบมำให้ใช้งำนง่ำย มี icon น้อยท่ีสุด 
หน้ำจอไม่รก ติดตั้งโปรแกรมง่ำย 
 
3. Hardware and Software 
made for each other  
 

ท้ังฮำร์ดแวร์และซอฟต์แวร์ถูก
ออกแบบโดยบริษัทเดียวกัน ท ำให้
ระบบกำรท ำงำนสอดคล้องกันและ
สำมำรถดึงควำมสำมำรถของท้ัง
ฮำร์ดแวร์และซอฟต์แวร์ออกมำได้
อย่ำงเต็มที ่
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OS X Desktop หน้าจอของ OS X 
 

เปรียบเทียบระหว่ำง OS X และ swodniW 
 
สิ่งเริ่มตนท่ีจ ำเป็นตองเรียนรูนั่นก็คือหน้ำตำของตัว OS X  หลำยๆ คน อำจจะไมชินหรือไม

เคยเห็นหน้ำตำของระบบจำก Apple มำก่อน ท ำให้ เกิดควำมคิดว่ำ "ยำก" แต่ในควำมเป็นจริงแล้ว 
กำรใช้งำนไม่ต่ำงกัน อีกท้ังยังง่ำยกว่ำด้วย 

 
จำกตำรำงเปรียบเทียบทำงดำนบนเป็นกำรเปรียบเทียบกำรใช้งำนระหว่ำงOS X และ 

Windows ซึ่งกำรท ำงำนนั้นเหมือนกัน  แตชื่อเรียกจะตำงกันเทำนั้น และบน OS X จะมีกำรท ำงำน
ท่ีงำยกว่ำและประสิทธิภำพท่ีสูงกว่ำ 
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สวนประกอบของ Desktop 
 
 

หน้ำตำของ OS X นั้น มีสวนประกอบหลักๆ ด้วยกัน 4 ส่วนดังภำพด้ำนล่ำง 
 

 

 

 

A Apple Menu และ Menu bar 

B Status bar 

C Dock และ Stack 

D Desktop 
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A.  Apple Logo และ Menu bar 
 
 
 
 

 
Menu Bar 
Menu Bar นั้น จะเป็น Menu ตำงๆ 
ของกำรใช้ งำน ซึ่ งจะเปลี่ยนไปตำม 
Application ท่ีเปิดใช้งำนอยู่ถ้ำหำกเรำ
ไม่ได้เปิด Application ไว้พื้นฐำนจะเป็น 
Finder 
แตถำเรำมีกำรเปด Application อยำงเชน 
ifafaw 

 
 
 
 
 
 

ตรง  Finder ก็จะเปลี่ยนเป็น Safari แทน 
และลักษณะ Menu    ก็จะเปลี่ยนไปตำม 
Application นั้น 

 
 
 
 
 
 
 
 

Apple Menu 
 
Apple Menu ท ำหนำท่ีเหมือนกับ Start ใน Windows เมื่อเรำกดไปท่ีรูป Apple  
ก็จะมีรำยกำรลงมำใหเรำเลือกอยำงเชน About This Mac ท่ีจะเป็นกำรบอก 
รำยละเอยีดเกี่ยวกับเครื่องท่ีเรำก ำลังใช้ Force Quit ท ำหน้ำท่ีเหมือน  
Task Manager ท่ีจะชวยเรำปด Application ท่ีค้ำงเป็นต้น 
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B.  Status Bar 
 

Status Bar จะท ำหนำท่ีบอกสถำนะกำรท ำงำนตำงๆของตัวเครื่อง คลำยกับ Taskbar ใน
Windows ซึ่งมีสัญลักษณท่ีชัดเจนดังตอไปนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 

1      2     3                          4               5        6       7 
 
 
 

 
 

ล าดับ 
 

การใช้งาน 
  

1 
 

Bluetooth ใชเ้ปด/ปดกำรท ำงำน ใช้เชื่อมตอกับอุปกรณตำงๆ ผำน htoolnnlB 

 
2 

 
Wifi ใชส้ ำหรับเชื่อมตอ swW หรือเปดและปดกำรท ำงำนของ swW 

 
3 

 
ปุมปรับเสียง ใชเ้พิ่มหรือลดเสียงของตัวเคร่ือง 

 
4 

 
วันท่ี แสดงวันและเวลำ 

 
5 

 
บัญชีผูใช้ ใชแ้สดงบัญชีผใูชเ้ครื่อง สำมำรถเปลี่ยนผูใช้ผำนทำงนี้ไดทันที 

 
6 

 
Spotlight ตัวคนหำท่ีดีที่สุด 

 
7 

 
Notification Center หรือศูนยแจงเตือนบน Xi O 
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C.  Dock และ Stack 
 

เป ็นแถบด ้ำนล ่ำงของ OS X ซ ึ่ง Dock และ Stack ม ีกำรท  ำงำนคล ้ำยๆ กัน 
โดยเป ็นท่ีเก็บ Shortcut ต่ำงๆ 
Dock เป ็นท ี่เก็บ Shortcut ของ Application ท ี่เรำต ้องกำรใช ้บ ่อยๆ 
Stack เป ็นท ี่เก็บ Shortcut ของ File และ Folder ต ่ำงๆ ท ี่เรำต ้องกำรใช ้บ ่อยๆ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

   
 Dock และ Stack นั้นจะถูกแบง 
 โดยเสนบำงๆ ระหว่ำงกัน 
 

 
 
 
 

                                                        เมื่อเรำกดเมำสขวำท่ีเสนนั้นจะมีตัวเลือกกำรตั้งคำของ 
                                                        Dock ขึ้นมำ 
                                                        1. Turn Hiding On ซอน Dock ให้แสดงเวลำตั้งกำร 
                                                            ใช้งำนเทำนั้น (จะแสดงขึ้นมำเมื่อเลื่อนเมำสมำท่ี 
                                                            ดำนลำงสุด) 
                                                        2. Turn Magnification ใหเปด/ปิด กำรซูม icon  
                                                            ของ Dock และ Stack เมื่อเลื่อนเมำสผำน 
                                                        3. Position on Screen ปรับต ำแหนงของ Dock  
                                                            บนจอ 

                   4. Minimize Using เป็นกำรแตง Effect เมื่อ 
                      Minimize หน้ำจอของโปรแกรมลง
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การสราง Dock และ Stack 
 

กำรสร้ำง Dock และ Stack นั้นง่ำยมำก เพียงแค่ "ลำก และ วำง" เท่ำนั้น เมื่อเรำลำกตัว 
Application หรือ File/Folder ท่ีเรำต้องกำรน ำมำใส่ใน Dock หรือ Stack  ให้ลำกมำวำงระหว่ำง 
icon ท่ีมีอยู่แล้วบน Dock จน icon 2 ตัวแยกออกจำกกัน แล้วเรำก็ปล่อยเมำส์ออก  
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D. Desktop โตะท างานของเรา 
 
 
 

 
 
 
 

Desktop เปรียบเสมือนโตะงำนของเรำ เมื่อเรำมีกำรเปดโปรแกรมก็จะแสดงบน Desktop น ำ
ไฟลตำงมำวำงบน Desktop ก็ได้ หรือถ้ำเรำมีกำรเชื่อมต่อ Hard disk, Flash drive หรือแม้กระท่ัง
ใส่แผ่น CD เข้ำไป ก็จะแสดงบน Desktop ให้เรำ 
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Finder เหมือน My Computer? 
 

แนนอนวำกำรใชง้ำนปกติของ Computer เรำตองมีกำรจัดกำรเรื่องของไฟลและโฟลเดอร ตำงๆ 
โดยโปรแกรมท่ีเรำใช้ในฝง PC นั่นก็คือ My Computer 

กำรท ำงำนหลักๆ นั้นคอนขำงท่ีจะเหมือนกัน แต Finder นั้นมีคุณสมบัติพิเศษที่มำกกว่ำในหมวด
นี้จะเป็นกำรอธิบำยเกี่ยวกับหน้ำตำของ Finder และ คุณสมบัติของ Finder 
 

สวนประกอบของ Finder 
 
 

Navigation Button 
ใชก้รณียอนกลับหรือไป
โฟลเดอรถัดไปที่เคยเขำ 

View 
ชวยในกำรเปลี่ยน 
มุมมองของ Finder 
 
 

Search 
กรณีท่ี File เรำเยอะมำก
สำมำรถค้นหำได้ผ่ำนช่อง 
Search 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sidebar 
เป็นสถำนท่ี ท่ีรวบรวม 
Folder ท่ีเรำใช้บ่อย  
และเป็นแหล่งรวม
หน่วยควำมจ ำเพิ่มเติม  
ท่ีเรำเชื่อมต่อ และแสดง
คอมพิวเตอร์ท่ีอยู่ใน
เครือข่ำยเดียวกันกับเรำได้ 
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มุมมองใน Finder 
 

จำกสวนประกอบใน Finder จะมีปุมเพื่อปรับมุมมองของ Finder ซึ่งจะมีท้ังหมด 4 ปุ่มด้วยกัน  
นั่นคือ 4 มุมมอง ดังตอไปนี้ 
1. Grid View 

Grid View คือ ปุมแรก เป็นกำรดู lwte  และ Folder ต่ำง ๆ ในรูปแบบของ icon 
 

 
 
 

2. List View 
List View เป็นมุมมองท่ีดูเป็นรำยกำรพรอมรำยละเอียดของ File และ Folder นั้น ๆ 
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3. Column View 
Column View เป็นมุมมองท่ีดูเป็นแถวตำมกำรเขำ Folder ตำงๆ พรอมแสดงรำยละเอียด File 

ท่ีเรำเลือกในดำนขวำสุด 
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4. Cover Flow 
มุมมองแบบสุดท้ำยนี้เป็นมุมมองแบบพิเศษท่ีมีเฉพำะบนเครื่อง Mac เท่ำนั้น เป็นมุมมองท่ี

ผสมผสำนระหว่ำงมุมมองแบบ Grid และ List เข้ำด้วยกัน เรำเรียกมุมมองนี้ว่ำ Cover Flow ซึ่ง
เป็นกำรดู File ต่ำงๆ  ในรูปแบบของหน้ำปก  ซึ่งหน้ำปกนั้นจะมีรำยละเอียดท่ีสูง มองเห็นได้
แม้กระทั่งเนื้องำนข้ำงใน 

อีกท้ังเรำยังสำมำรถเปิดดูหน้ำถัดไปได้ เพียงแค่วำงเมำส์บนเอกสำรแล้วจะมีปุ่มเลื่อนดูหน้ำ
ถัดไปให้เรำคลิกได้ 
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คุณสมบัติของ OS X Mountain Lion 
 

OS X เป็นระบบปฏิบัติกำรท่ีล้ ำหนำท่ีสุด มีท้ังควำมปลอดภัยในกำรใช้   และยังมีควำมเสถียร ซึ่ง
มีพื้นฐำนมำจำก UNIX อีกดวย นอกจำกนี้ OS X Mountain Lion ยังมีพรอมกับคุณสมบัติพิเศษท่ี
มำกมำย ซึ่งทำง Apple ไดค ำนึงถึงประสบกำรณของผูใช้เป็นหลัก 

ซึ่งคุณสมบัติตำงๆ มีมำกมำยกว่ำ 200 อยำง แตในคูมือเลมนี้จะสรุปน ำมำเฉพำะคุณสมบัติท่ี    
เดนและไดใชจ้ริงในกำรใชง้ำนปกติดังตอไปนี้ 
 
 
 

1. Multitouch Gestures 
2. Launchpad 
3. Fullscreen App 
4. Mission Control 
5. Autosave 
6. Version 
7. Resume 
8. Airdrop 
9. AirPlay 
10. Dictation 
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Multitouch Gesture การวาดนิ้ว 
 
 
 
 

         Apple มำพร้อมกับฮำร์ดแวร์ท่ียอดเย่ียมและมีประสิทธิภำพสูงเพื่อ
ตอบสนองกำรใช้งำนของผู้ใช้ได้อย่ำงดี  ด้วย Trackpad ของ Apple เรำ
สำมำรถใช้งำน    Trackpad ได้สูงสุดท่ี 4 นิ้ว พร้อมกับกำรวำดนิ้วเพื่อใช้
ค ำส่ังต่ำงๆ ยกตัวอย่ำงเช่น 

 
 
 
 
 
 

      เลื่อนขึ้นลงดวย 2 นิ้ว 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

เรำสำมำรถเลื่อนดูหน้ำเว็บ  
ไซต์ หรือเลื่อนดูเอกสำรได้ 
อย่ำงง่ำยดำยเพียงแค่ใช้ 2 
นิ้วเลื่อนขึ้นเลื่อนลง 

 

 

เรำสำมำรถซูมหน้ำเว็บไซต์ 
หรือเอกสำรได้อย่ำง 
ง่ำยดำยโดยใช้ 2 นิ้วบีบเข้ำ 
หรือออก 

เรำสำมำรถเลื่อนกลับไปดู 
เอกสำร PDF หน้ำก่อนหน้ำ 
หรือย้อนดูเว็บไซต์ได้เพียง 
ใช้ 2 นิ้วเลื่อนซ้ำยหรือขวำ ** ค ำสั่งเพ่ิมเติมสำมำรถเข้ำไปดูใน 

System Preference ในหมวด 
Trackpad ได้จะมีวิดีโอสำธิตกำรใช้
ให้ด้วยเพ่ือทดลองใช้งำนได้ 

เลื่อนด้วย 2 นิ้ว 

ซูมด้วยการบีบด้วย 2 นิ้ว 
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Launchpad แหล่งรวม Application 
 
 

แนนอนวำในคอมพิวเตอรแตละเครื่องยอมมีโปรแกรมหรือ Application   
ตำงมำกมำยถูกลงไวเพื่อใช้งำน ดวย dfoocBufd เรำสำมำรถเรียกดู 
 
 

Application ท้ังหมดที่มีอยใูนตัวเครื่อง ซึ่งนอกจำกจะเรียกดูได 
                                           แลว เรำยังสำมำรถจัดกลุมของ nuutwcflwno เป็นโฟลเดอร์ จะลบ 

nuutwcflwno  ก็ได เมื่อเจอ Application ท่ีเรำตองกำร เพียงแค
คลิ๊กเดียวก็สำมำรถเปดไดทันที 

 

 
 

กำรใชง้ำน Launchpad นั้น สำมำรถเปดไดหลำยวิธี อยำงแรกคือ

กดที่ ปุม 4l  บนคียบอรด หรือจะกดที่ไอคอนรูป             
และวิธีสุดทำยคือกำรวำดนิ้วโดย ใช ้4  นิ้ว 

 
 
 
 
 

Fullscreen App การเปดแบบเต็มจอ  
 

ผูใชห้ลำยๆ  ส่วนใหญ่มีประสบกำรณ 
ท่ีดีกับกำรใชค้อมพิวเตอร ดวยกำรชอบเปด 
nuutwcflwno  ต่ำงๆ  อย่ำงเต็มหน้ำจอดวย 
Fullscreen Apps. ท่ีมีใน  OS X  จะท ำให้ 
ผู้ใช้สำมำรถเปิดกำรใช้งำน    Application 
ต่ำง ๆ    โดยกำรใช้ทุกตำรำงนิ้วบนหน้ำจอ 
ท้ังหมดได้ เพียงแค่กดท่ีปุ่ม  
ท่ีอยู่ทำงด้ำนขวำของตัว Application 
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Autosave การบันทึกงานแบบอัตโนมัต ิ
 
 

แนนอนวำผูใช้คอมพิวเตอรทุกคนอำจจะเคยประสบปญหำเกี่ยวกับ
กำรลืมบันทึกงำนส ำหรับ Xi O แลว ขอเพียงแคมีกำรบันทึกงำนครั้งแรก 
หลังจำกนั้นไมวำจะเป็นกำรพิมพแมแคเพียงตัวอักษรเดียว เครื่องจะท ำกำร
บันทึกใหโดยอัตโนมัติ (สำมำรถใช้ไดเฉพำะกับ Application: Pages, 
Keynote, Numbers, TextEdit, Preview) 
 
 

Version กลับไปงานเกาของเรา 
 

หลังจำกท่ีมีระบบ Autosave แล้ว ผู้ใช้ได้
ตั้งข้อสงสัยว่ำ ถ้ำงำนท่ีท ำเพิ่มมันผิด และถูก
บันทึกไปแล้วสำมำรถย้อนกลับไปงำนเก่ำได้
หรือไม่ ค ำตอบคือได้ ด้วยระบบ Version เครื่อง
จะมีกำรบันทึกตัวงำนเป็นแบบหน้ำปกงำนทุกๆ 
5 นำที เผื่อท่ีเรำสำมำรถย้อนไปท่ีงำนเก่ำของเรำ
ได้ โดยสำมำรถย้อนไปได้ถึงเมื่อมีกำรบันทึกงำน
ครั้งแรก 
 

 

 

 

 
Resume กลับมาเป็นเช่นเดิม 

 
 อุบัติเหตุ ไฟตก ไฟดับ และอื่นๆอีกมำกมำยมักท ำให้กำรท ำงำนของเรำ
สะดุด ไม่ต่อเนื่อง ซ้ ำร้ำย อำจท ำให้งำนท่ีเรำท ำค้ำงอยู่หำยไปเลยก็เป็นได้ แต่
ด้วยคุณสมบัติ Resume ท่ีมีอยู่บนเครื่อง เมื่อเครื่องดับโดยอุบัติเหตุหรือไม่
เหตุจ ำเป็นท่ีต้อง Restart เครื่อง เมื่อเครื่อง Mac เปิดขึ้นมำ งำนท่ีท ำค้ำงไว้
อยู่จะกลับมำเป็นเช่นเดิม ท ำให้เรำสำมำรถท ำงำนได้ต่อเนื่อง และเอกสำรท่ีท ำ
ค้ำงไว้จะไม่หำยอีกต่อไป 
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Airdrop โยนงานใหกันอยางงายดาย 
 
 

เมื่อเรำท ำงำนเสร็จแล้ว  บำงครั้ ง
อำจจะมีกำรส่งงำนให้เพื่อนเรำท่ีอยู่ใกล้กัน 
ด้วย OS X เรำสำมำรถโยนงำนให้กันผ่ำน
ระบบ WiFi โดยไม่ต้องวุ่นวำยกับระบบ
เครือข่ำย เพียงแค่เปิด Finder แล้วเลือกท่ี 
Airdrop หน้ำของเพื่อนเรำจะขึ้นมำ แล้วเรำ
สำมำรถโยนงำนให้เพื่อนเรำได้ทันที 
 
 
 
 
 

AirPlay สงภาพขึ้นทีวีแบบไรสาย 
 
 
 

ในกำรน ำเสนองำน บำงครั้งเรำตองแสดงภำพ
จำกคอมพิวเตอร ของเรำขึ้นบนจอ และแนนอนวำต
องใช้สำยเชื่อมตอ แต Xi O สำมำรถส่งสัญญำณ
ภำพเข้ำสู่จอต่ำง ๆ ได้ อย่ำงไร้สำยผ่ำนทำง Apple 
TV ได้ทันที 

 

 
 
 
 

Dictation อานแลวเครื่องพิมพให 
 

 

OS X มำพรอมกับระบบกำรท ำงำนดวยเสียงท่ีมีประสิทธิภำพ ดวย 
Dictation เวลำเรำ พูดอะไร เครื่องจะท ำกำรพิมพลงไปใหเรำโดยอัตโนมัติ 
สำมำรถใช้ไดกับทุกโปรแกรม เพียงแคกด ปุม ao 2  ครั้ง เมื่อพูดเสร็จ เพียงแค่กด
ปุ่ม fn อีกครั้งเดียวเท่ำนั้น 
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การตั้งคาตางๆ 
 
 

กำรตั้งคำกำรใช้งำนตำงๆ บนเครื่องผำน nuutwcflwno   ท่ีมี
ชื่อว่ำ “System  Preference” ซึ่งมีกำรท ำงำนเหมือน 
Control Panel ใน Windows  ไอคอนของตัว Application 
นี้จะมีลักษณะเป็นรูปฟนเฟอง โดยพื้นฐำนจะวำง ไวท่ี on  ck 
หำกไม่พบ สำมำรถใช้ Launchpad เปดไดทันที 

 
 
 
 
 
 
 

เมื่อตัว System Preferences ถูกเปดขึ้นมำแลว เรำจะพบหน้ำตำของตัว Application มีกำร
แบงหมวดหมท่ีูชดัเจน และเขำใจงำย ซึ่ง หมวดหมูนั้นมีท้ังหมด 5 หมวดหมูดวยกัน 
 
 
 
 

1. Personal 
2. Hardware 
3. Internet and Wireless 
4. System 
5. Other (อำจจะไมมีถำเรำไมมีกำร 

ลง Plugin เสริมกำรท ำงำนท่ี  
อนุญำตใหมีกำรตั้งค่ำ) 

 
 

ในหัวข อของกำรตั้งคำนี้  จะขอเน
นเฉพำะใน  สวนของกำรใช้งำนท่ีเรำตอง
ตั้งคำตำมควำมตองกำรของเรำเทำนั้น 
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การตั้งคาภาษา Language & Text 
 
 

กำรตั้งค่ำของภำษำจะอยู่ในหมวดของ Personal มี icon เป็นรูป เมื่อ
เรำกดท่ี icon แล้ว จะพบกับหน้ำต่ำงกำรตั้งค่ำ ซึ่งจะมีหัวข้อย่อยท้ังหมด 4 
หัวข้อ 
 
 
 

1. Language เป็นกำรตั้งคำเกี่ยวกับภำษำท่ีใช้เป็น
หลักของตัวเคร่ือง จะมีรำยกำรภำษำมำให เรำ
สำมำรถตั้งคำโดยกำรเลือกภำษำท่ีเรำตองกำร 
แลวเลื่อนมำไวท่ีดำนบน 

 

2. Text  เป็นกำรตั้งคำเกี่ยวกับกำรใช้อักษรยอกำร
ตรวจสอบ  กำรพิมพ์ตำงๆ 

 
 
 
 

 
 
 
 

3. Region เป็นกำรตั้งคำเกี่ยวกับภำษำและ
กำรแสดงวันเวลำในภำษำท่ีเรำตองกำร  
พรอมกับตั้งคำหนวยกำรวัดค่ำเป็นหนวยท่ี
เรำตองกำร 

 

4. Input Source เป็นกำรตั้งคำเกี่ยวกับ
ภำษำท่ีเรำพิมพ จะมีกำร รำยกำรภำษำให
เรำเลือกเพียงแคคลิ๊กเลือกเทำนั้นก็จะเพิ่ม
ภำษำท่ีเรำใชพิ้มพไดแลว 
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การตั้งคา Mouse และ Trackpad 
 
 

ในหมวดของ Hardware จะมีใหเรำเลือกกำรตั้งคำของ Trackpad และ Mouse โดย icon 
จะเป็นรูปตำมภำพดำนลำง 
 
 
 
 
 

ใชส้ ำหรับกำรตั้งคำ enoWo                                  ใชส้ ำหรับกำรตั้งคำ Trackpad 
 

 
 
 
 
 
 
 

เมื่อเรำท ำกำรเลือกสิ่งท่ีเรำตองกำรตั้งคำ จะพบกับหนำตำงท่ีดูงำย  และมีภำพตัวอยำงกำร
ใชง้ำนของหัวขอนั้นๆ เมื่อเรำตองกำรเลือกใช ้เพียงแคกดคลิ๊ก ก็จะเป็นกำรเปดกำรท ำงำนฟงกชั่น
นั้นๆ 
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การเพิม่  Printer ในเครื่อง 
 
 

กำรใชง้ำน Printer เป็นสิ่งท่ีจ ำเป็นในกำรใชง้ำนปกติ และกำรเพิ่ม Printer นั้นบำงครั้งท ำให้
เรำปวดหัว แตกำรตั้งบน Xi X นั้นจะเป็นเรื่องง่ำยมำก 
 

เมื่อเรำเชื่อมตอ Printer เขำกับเครื่อง Mac ใหเรำเขำมำท่ี 
System Preference เรำจะพบกับหนำตำง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ท ำกำรคลิ๊กท่ีรูปกุญแจเพื่อปลดล็อคกำรตั้งคำ แลวใส rWoa กับ  กับ 
Password ของ Admin เขำไปเพื่อท ำใหเ้รำตั้งคำได 
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จำกนั้นท ำกำรกดที่ปุม + แลวใหเรำเลือกท่ี
Add Printer or Scanner 

 

 
 
  

Tips 
หำกมีเคร่ืองท่ีท ำกำรลง Printer ไว้แล้วและ
อยู่ในเครือข่ำยเดียวกัน เรำจะพบ Near by 
Printers สำมำรถท ำกำรติดตั้งได้ทันที 

 
 
 

หลังจำกนั้นเคร่ืองจะท ำกำรคนหำ Printer และเรำสำมำรถกด Add ได ทันที 
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User และการตั้งคาควบคุม 
 
 

OS X สำมำรถรองรับกำรใชง้ำนท่ีมี User หรือ บัญชีผูใช้ไดหลำยคน ฉะนั้นเรำจ ำเป็นตองเขำ 
ใจเกี่ยวกับระบบของ User เพื่อท่ีสำมำรถใช้งำนได้อย่ำงดีเยี่ยม User ท่ีเรำจ ำเป็นตองรูจักมีอยูดวย
กัน 2 แบบคือ 
 
 

1. Administrative User หรือผูดูแล ! เป็น User ท่ีควบคุมเครื่อง ไมวำจะเป็นกำรตั้งคำตำงๆ ท่ี
เกี่ยวกับระบบ หรือกำรเพิ่มอุปกรณท่ีเกี่ยวข้องเช่น Printer จะต้องเป็น Admin เท่ำนั้นท่ีท ำได้ 
และ Admin สำมำรถตั้งค่ำควบคุมกำรท ำงำนของ User ท่ัวไป โดยพื้นฐำนแล้ว เมื่อเรำท ำกำรเริ่ม
ใช้งำน จะมีกำรสร้ำง User ขึ้น ซึ่ง User แรกที่ถูกสร้ำงจะเป็น Admin 

 
2. Standard User หรือ ผู้ใช้งำนท่ัวไป เป็น User ท่ีถูก Admin สร้ำงมำเพิ่มเติม มีควำมสำมำรถใน

งำนใช้งำนท่ัวไปได้ท้ังหมด  
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การเพิ่ม User 
 
 

ใหเรำท ำกำรเลือกท่ี icon จำก                    นั้นเรำจะพบกับหน้ำต่ำงดังภำพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใหเรำท ำกำรปลดล็อคท่ีรูปกุญแจ แลวใส User กับ Password ของ Admin 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลังจำกท ำกำรปลดล็อคแล้วใหกดที่เครื่องหมำย + จะพบกับหน้ำต่ำงดังภำพ ให้เรำท ำกำรใส่
รำยละเอียดตำงแลวกด Create User ก็เป็นกำรเสร็จสิ้นกำรเพิ่ม User ของเคร่ือง 

แนะน ำวำใหเป็น Standard เพรำะ ndmwoสำมำรถควบคุมกำรท ำงำนได้ 
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Parental Control ควบคุมการใชง้านของ Standard User 
 

 
 
 

Admin User สำมำรถตั้งคำกำรควบคุมกำรท ำงำนของ 
Standard User ผำน ทำง Parental Control ซึ่งมีกำรควบคุม
ไดหลำกหลำย เชน จ ำกัดกำรเขำ Web, ควบคุมกำรใช้งำนเครื่อง
และอื่นๆ ตำมแตเรำตองกำร 

 
 
 
 
 

การตั้งคา Parental Control 
 
 

ท ำกำรคลิ๊กท่ี    เพื่อเขำสูกำรตั้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมื่อเข ำมำจะพบกับหนำตำงดังภำพ
ทำงขวำ ให้ เรำท ำกำรปลดล็อคและเลือก 
User  ท่ีต้องกำรควบคุมแล้วกด Enable 
Parental Control 
 
 
 
 
 
 
 

คูมือเลมนี้จะเนนท่ีกำรจ ำกัดกำรใช้งำน 
nuut wcfl wno  และกำรจ ำกัดกำรเข้ ำสู่ 
Website 
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การจ ากัดการใช้ Application 
 
 

ใหเลือกท่ีแถบ Apps จำกนั้นกดเลือก Limit Applications จำกนั้นท ำกำรเลือก 
Application ท่ีเรำต้องกำรอนุญำตให้ใช้งำนได้เท่ำนั้น  
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การจ ากัดการเขา Web 
 
 

ท ำกำรเลือกท่ีแถบ web ใน Parental Control 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกท่ี Try to limit access.... จำกนั้นกดท่ีปุม Customize 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กด + ทำงชองดำนลำงเพื่อ 
เพิ่ม Website เรำท่ีตองกำร 
บล็อคไมใหเขำ 
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Short key ตางๆใน OS X 
 
 

อยำงท่ีไดกลำวไปแลว กำรท ำงำนของ Xi O   นั้นมีควำมเหมือนและคล้ำยคลึงกับฝั่ง Windows 
แม้กระท่ัง Short Key ต่ำงๆ ท่ีใช้งำน ซึ่งทำงเรำได้ท ำกำร List Short Key ท่ีถูกใช้เป็นประจ ำและมี
ควำมจ ำเป็นในตำรำงด้ำนล่ำง 
 
 

ปุมลัด การท างาน 

Command-Space bar เปลี่ยนภำษำกำรพิมพ 

Command-A เลือกท้ังหมด 

Command-C คัดลอก 

Command-V วำง 

Command-X ตัด 

Command-Z undo 

Command-Shift-Z redo 

Command-N เปดหนำตำงใหม 

Command-W ปดหนำตำงกำรท ำงำน 

Command-Option-W ปดหนำตำงกำรท ำงำนท้ังหมด 

Command-Delete ลบไปไวท่ีถังขยะ 

Command-Shift-Delete ลบออกจำกถังขยะ 

Command-option-esc เปด force quit 
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การลางเครื่องเพื่อลง OS X ใหม 
 
 

ในบำงครั้ง แน่นอนว่ำเครื่อง Mac ก็สำมำรถเกิดปัญหำได้เช่นกัน ซึ่งเมื่อเกิดปัญหำแล้ว
จ ำเป็นต้องมีกำรลง OS X ใหม่ มีขั้นตอนกำรด ำเดินกำรดังต่อไปนี้ 
 

1. เปิดเคร่ืองขึ้นมำแล้วกดปุ่ม command + r ไว้เพื่อท ำกำรเข้ำสู่ recovery drive 
 

2. เมื่อเข้ำสู่ recovery แล้วให้เลือก Disk Utility แล้วกด Continue 
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3. Macintosh HD ท่ีดำนซำย แลวเลือกท่ี erase จำกนั้นกดปมุ Erase 
 
 

 
 
 

4. หลังจำกท ำกำร erase เสร็จสิ้นแลว ใหปดหนำตำงไปแลวเลือก Reinstall OS X 
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5. กด Continue แล้วตัว OS X จะท ำกำรดำวน์โหลดตัว Installer ของ OS X มำซึ่งเรำ
จ ำเป็นต้องมีกำรใส่ Apple ID ด้วย แล้วจำกนั้นเลือกลง OS X ท่ี Macintosh HD เครื่องจะท ำ
กำรลงโปรแกรมเอง 
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               คูมือกำรใช้งำน Xi O enoolfwo dwno  ส ำหรบัผู้ดูแลและบริหำรจัดกำรระบบเครือข่ำย 
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